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1. 系统使用说明 

本文档是对数字媒体专业建设的教学资源中心做出说明，以及系统使

用的注意事项、使用技巧、常见问题处理等内容。 

系统是 J2EE 体系架构，B/S 结构，通过浏览器访问系统，无须安装客

户端软件，系统运行环境信息如下： 

数据库为：SQLServer2008 

中间件为：Tomcat 7 

JDK 版本：JDK1.7 

访问浏览器：IE10.0 \谷歌\火狐 浏览器等 

最佳使用分辨率：1024*768 及以上 
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2. 管理员操作说明 

2.1. 1 登录系统与退出 

2.1.1. 管理员登陆 

第一步：打开系统主界面，单击右上角的“登录”按钮。 

 

第二步：输入正确的用户名和密码（初始密码为 00000） ，根据图

片输入正确的验证码，点击“登录”完成登录操作。 
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登录成功后，系统自动跳转至如下界面，可以进行系统管理，数据维

护，修改密码等操作，稍后将一一说明。 

2.1.2. 管理员退出 

点击右上方的“退出”退出系统。 
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2.2. 系统管理 

2.2.1. 部门人员-部门定义 

对部门进行相关的查询，新增，删除，修改操作，同时可以查看部

门下的员工列表及信息。 

 

查询部门：在查询输入框中输入相关的信息，点击“查询”即可查

出所有符合该输入信息的部门列表。 

新增部门：点击“新增”按钮，系统跳转至新增页面，输入相关的

部门信息后，点击保存，即可完成新增操作。 

新增页面： 

 

修改部门：点击“修改”按钮，系统跳转至修改页面，输入相关的

部门信息后，点击保存，即可完成修改操作。 
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删除部门：勾选一条或者多条部门信息，点击“删除”按钮即可完

成删除操作。 

部门员工查看：点击“员工”按钮，系统自动跳转至员工信息界

面，并且列出该部门的员工列表。对于员工的具体操作请查看

“2.2.2 员工定义”。 

2.2.2. 部门人员-员工定义 

对员工进行相关的查询，新增，删除，修改操作，同时可以将员工

分配进入相关的部门。 

 

查询员工：在员工查询输入框中输入相关的信息，点击“查询”即可

查出所有符合该输入信息的员工列表。 

新增员工：点击“新增”按钮，系统跳转至新增页面，填写相关的员

工信息点击“保存”即可完成新增操作。 

新增页面： 
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修改员工：点击“修改”按钮，系统跳转至修改界面，修改相关的员工信息，点

“保存”按钮即可完成员工信息的修改操作。 

删除员工：勾选一条或者多条员工信息列表，点击“删除”按钮，完成员工的删

除操作。 

用户定义：点击“用户”按钮，系统跳转至用户定义界面，填写相关的用户信息，

点击“保存”按钮即可，其中，用户代码以及用户名称为必填项。 

用户定义页面： 

 

2.2.3. 授权管理-角色定义 
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对角色进行相关的定义，包括角色名称，是否禁用，备注等。 

 

查询角色：在角色定义查询输入框中输入相关的信息，点击“查询”

即可查出所有符合该输入信息的角色列表。 

修改角色定义：点击“修改”按钮，系统跳转至修改页面，输入相关

的修改信息后点击保存即可完成角色定义的修改操作。其中角色代码以及

角色名称为必填项目。 

2.2.4. 授权管理-用户定义 

对用户的相关基本信息进行定义，包括查询，删除，重置密码，角色

定义等功能。 
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用户定义查询：在用户定义查询输入框中输入相关的信息，点击“查

询”即可查出所有符合该输入信息的角色列表。 

用户角色：点击“角色”按钮，系统跳转至角色设定界面，勾选所需

要分配的角色，点击“保存”按钮即可。角色设定页面： 

 

重置密码功能：点击“重置密码”按钮，系统自动将该用户的密码重

置为初始密码（初始密码为“000000”）。 

删除用户功能：勾选一条或者多条用户信息，点击“删除”按钮，即

可完成用户信息的删除功能。 

2.3. 数据维护 

2.3.1. 专业课程管理-新增专业 

增加学校现有的专业，填写相关专业信息，点击“保存”按钮即可。 
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2.3.2. 专业课程管理-专业查询 

查询专业：在专业查询输入相关的查询条件，点击“查询”按钮，系统将查询出

符合条件的列表。 

 

修改专业：点击“修改”按钮，系统跳转至修改页面，填写相关的修

改信息后点击“保存”即可完成相关专业的修改操作。 

删除专业：勾选一条或者多条专业记录，点击“删除”按钮即可完成

专业的删除操作。 

2.3.3. 专业课程管理-新增课程 

增加学校现有的课程，填写相关课程信息，点击“保存”按钮即可。 

2.3.4. 专业课程管理-课程查询 

查询课程：在课程查询输入相关的查询条件，点击“查询”按钮，系

统将查询出符合条件的列表。 
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修改课程：点击“修改”按钮，系统跳转至修改页面，填写相关的修改信息后点

击“保存”即可完成相关课程的修改操作。 

添加教师：点击“教师”按钮，系统弹出教师选择对话框，选中左边的教师，点

击“添加”按钮即可将教师添进这门课程的授课教师列表，选择右边的教师，点击“删

除”按钮即可删除教师的授课权限。选择完毕后点击“保存”即可。教师查询可以快

速便捷的查询到所需要的教师。 

 

设定组长：点击“组长”按钮，系统弹出组长设定界面，勾选组长，

点击“提交”按钮即可。 
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删除课程：勾选一条或者多条课程信息，点击“删除”按钮即可完成

课程信息的删除功能。 

 

2.3.5. 字典项管理-参数类别定义 

对数据字典进行字典项的管理。请慎重使用此管理功能，以免造成系

统错误。查询参数：填写相关的查询条件，点击“查询”按钮，系统自动

查询出符合条件的列表。 

 



第 15 页 共 29 页 

 

新增参数：点击“新增”按钮，系统跳转至新增页面，输入相关的参

数信息点击“保存”即可。 

新增页面：加号为增加子选项，减号为删除子选项。其中参数类别编

号，子选项的名称为必填项。 

 

修改参数：点击“修改”按钮，系统跳转至修改页面，输入相关的参

数信息点击“保存”即可。 

删除参数：勾选一条或者多条参数信息，点击“删除”按钮即可完成

参数的删除操作。 
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3. 教师操作说明 

3.1. 登录系统与退出 

3.1.1. 用户登录 

登录教学资源库系统，才能完成资源的上传及下载功能，修改个人信

息，组长还能审核上传资源。 

 

入正确的用户名和密码（初始密码为00000） ，根据图片输入正确的

验证码，点击“登录”完成登录操作。 
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录成功后，系统自动跳转至如下界面，可以查看到您的个人信息资料，

查看积分情况，上传，下载资料数等信息，也可以使用右侧菜单栏的各项

功能，稍后将一一介绍。 

3.1.2. 用户退出 

击个人信息菜单栏上方的“退出”退出系统。 
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3.2. 个人设置 

3.2.1. 个人资料 

完善或者修改个人资料信息，填写完成后点击“保存修改”即可。其

中“姓名”、“单位电话”、“手机号码”、“Email”为必须填写。若为空，系

统则会提示错误信息。 

 

3.2.2. 修改密码 

改登录密码，输入登录密码两次，点击“保存修改”即可。若两次输

入的密码不同，系统则会提示“两次密码必须一致”。 
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3.2.3. 设置子库 

对字库的基本信息进行查询，添加，删除，修改等操作。 

 

查询子库：在字库名称的输入框中输入相关的信息，点击“查询”即

可查出所有符合该输入信息的子库列表。 

添加子库：点击“添加子库”按钮，系统弹出新增窗口。填写相关信
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息点击“提交”。完成新增操作。在新增成功后请点击设置子库刷新本页面

以显示最新列表。 

 

修改子库：点击“修改”按钮，修改相关子库信息后点击“提交”即

可。在修改成功后请点击设置子库刷新本页面以显示最新列表。 

删除子库：勾选一个或者多个需要删除的子库，点击“删除”按钮即

可完成删除操作。 

3.3. 我的资源 

3.3.1. 上传资源 

填写上传资源的具体信息，选择上传的文件进行资源的上传功能。 
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上传资源：上传前，请认真阅读注意事项，确保上传资源的合理，合

法性。填写相关的上传信息，其中“文件上传”，“资源名称”，“资源来源

类型”，“上传者”，“教育层次”，“所属课程”，“售价”为必填项目。填写

完成后点击“提交”即可完成操作。 

3.3.2. 我上传的 

对已经上传的资源进行查询，修改，删除操作。并可以查看当前文档

状态，若状态为：审核未通过，请删除后重新在上传资源中添加。 
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查询上传资源：输入相关的查询条件，点击“查询”按钮，系统将查

询出符合条件的列表。 

修改上传资源：点击“修改”按钮，对已经上传的资源信息进行修改

操作，修改完成后点击“提交”按钮即可。在修改成功后请点击我上传的

刷新本页面以显示最新列表。 
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删除上传资源：勾选一条或者多条已经上传的资源信息，点击“删除”

按钮即可完成删除操作。 

3.3.3. 我评论的 

对我发表过评论的内容进行管理，包括查询，删除两个操作。 

 
查询我评论的信息：填写相关的查询条件，点击“查询”按钮，系统自动查询出

符合条件的列表。 

删除我评论的信息：勾选一条或者多条我评论的信息，点击“删除”按钮，即可

完成删除操作。 

3.3.4. 评论我的 

查看对我发布的信息资源的相关评论列表，并提供查询功能。 
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查询评论我提供资源的内容：填写相关的查询条件，点击“查询”按钮，系统自

动查询出符合条件的列表。 

3.3.5. 我下载的 

对我下载过的内容进行管理，包括查询，删除两个操作。 

 
查询我下载的资源信息：填写相关的查询条件，点击“查询”按钮，系统自动查

询出符合条件的列表。 

删除我下载的资源信息：勾选一条或者多条我评论的信息，点击“删除”按钮，
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即可完成删除操作。 

3.3.6. 我收藏的 

对我收藏的内容进行管理，包括查询，取消收藏两个操作。 

 

查询我收藏的资源信息：填写相关的查询条件，点击“查询”按钮，系统自动查

询出符合条件的列表。 

取消收藏资源信息：勾选一条或者多条我评论的信息，点击“取消收藏”按钮，

即可完成相关操作。 

3.4. 我的积分 

3.4.1. 我的消费 

记录我消费过得信息，并提供查询功能。 
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查询我消费积分的信息：填写相关的查询条件，点击“查询”按钮，系统自动查

询出符合条件的列表。 

3.4.2. 我的奖励 

查询我消费积分的信息：填写相关的查询条件，点击“查询”按钮，系统自动查

询出符合条件的列表。 

记录我获得的积分奖励的具体信息列表，并提供查询功能。 
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3.5. 组长专栏 

3.5.1. 课程单元设置 

 设置课程的单元信息，包括查询，添加，修改，删除等操作。 

 

查询单元：填写相关的查询条件，点击“查询”按钮，系统自动查询出符合条件

的列表。 

添加单元：点击“添加单元”按钮，填写相关信息，其中单元编号以及单元名称

为必填项。填写完成后点击“提交”即可完成添加操作。在新增成功后请点击课程单

元设置刷新本页面以显示最新列表。 

修改单元：点击“修改”按钮，填写相关信息，其中单元编号以及单元名称为必

填项。填写完成后点击“提交”即可完成添加操作。在修改成功后请点击课程单元设

置刷新本页面以显示最新列表。 
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删除单元：勾选一个或者多个需要删除的单元，点击“删除”按钮即可完成删除

操作。 

3.5.2. 审核上传资源 

对上传的资源进行审核工作，决定其是否通过审核并提供他人下载。 

 

查询审核：填写相关的查询条件，点击“查询”按钮，系统自动查询出符合条件

的列表。 



第 29 页 共 29 页 

审核资源：点击资源名称可以查看相关上传资源的信息，勾选一条或者多条资源

信息，点击“通过”则表示通过审核，点击“否决”则表示未通过审核。 

 

 


