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1. 系统使用说明 

本文档对在线学习平台（精品课程平台）以物流服务与管理专业的课

程建设的使用做出说明，以及系统使用的注意事项、使用技巧、常见问题

处理等内容。 

系统是 J2EE 体系架构，B/S 结构，通过浏览器访问系统，无须安装客

户端软件，系统运行环境信息如下： 

数据库为：MYSQL 

中间件为：Tomcat 7 

JDK 版本：JDK1.7 

访问浏览器：IE10.0 \谷歌\火狐 浏览器等 

最佳使用分辨率：1024*768 及以上 
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2. 平台操作说明 

2.1. 登录平台 

第一步：打开精品课程平台，单击右上角的“登录”按钮。 

 

第二步：输入用户名、密码，登录平台。 

 

2.2. 个人信息完善 

第一步：登录之后，点击右上角的用户名，点击“铅笔”按钮进入个
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人中心，完善个人信息。 

 

在个人信息版块，可以对基本信息、隐私等信息进行设置。 

1）基本信息设置 

 

在个人信息设置版块，可以设置个人姓名、简介以及账户密码。 
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2）头像设置：点击“选择上传照片”选择照片，然后上传。 

注意：（1）图片尺寸最小为150*150像素；（2）图片格式支持 JPG、JPEG、

GIF、PNG、BMP。 

 

3）隐私设置 

 

通过此功能可以选择设置：是否显示个人资料、以及是否在个人资料

处显示所修课程。 
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4）消息提醒 

 

通过消息提醒设置，可以实现是否接收网站公告、私信、关注信息、

课程公告及进度等信息。 

5）我的课程 
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通过此功能可查看到，学习的课程、完成的课程、教学的课程以及收

藏的课程，方便浏览、学习跟课程管理。 

2.3. 学习流程 

第一步：登录账号（或已在登录状态下点击

）进入“课程页面”。 
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第二步：通过左侧的课程类别查找自己感兴趣的课程（或者通过上面

的搜索按钮直接搜索）。 

 

第三步：找到课程后，点击课程，进入课程介绍页面。 
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通过课程介绍页面，可以查看课程的基本信息，包括课程介绍、课程

内容、课程目标、课程评价、学员数、该老师其他课程以及同类课程等等，

并且可以收藏此课程。 

1） 课程介绍 
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2） 课程框架结构 

 

3） 课程收藏、分享及评价 

：通过此按钮可以进行课程的收藏 

：此部分是其他学员给此次课程的评分。 

4） 学员查询及评价查看 
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此部分显示学习此课程的学员数及详细学员列表。 

 

此部分可以看到评价级别，点击评论按钮可查看评论内容。 

5） 课程要求、目标、内容以及学生 

 

通过此版块可以查看课程的要求、目标和 内容、学生要求等信息。 

6） 通过以上几个部分了解课程的基本信息，确认自己有兴趣则点击

“学习此课程”。 
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第三步：点击课程介绍页面的“学习此课程”之后，进入到课程学习

页面。 

注意：学习课程必须在登录状态下。 

 

在此页面，可以看到课程公告、提问问题、评价课程以及课程的结构。 

1） 课程名字及创建课程的教师 

 

点击“教师姓名”，则进入教师个人空间页面。 

2） 课程介绍页面、学员查看、分享及信息设置 

  ：点击此按钮回到课程介绍页面 
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：点击此按钮可以查看学习此课程的学员列表，并学员之间可

以互相关注与发送信息。 

 

3） 课程评价 

 

通过此功能可实现对课程的评价。 

4） 问题提问 
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通过此功能可以对课程进行提问。 

5） 学习进度 

 

通过此功能可以显示自己的课程学习进度。 

6） 课程目录 
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通过此功能可以查看课程的目录。 

第四步：点击“开始学习”，进入到课程学习页面，正式开始学习。 

1） 课程内容窗口 
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通过此窗口可以查看课程内容。 

2） 下一节讲课、标记完成与分享按钮 

 

：点击“下一节讲课”，直接跳转至下一堂课。 

：该按钮为标记课程完成的按钮。 

3） 资料、问题、笔记 

资料：可以查看课程内容介绍。 
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问题：在框内输入问题，按回车键提交，问题即可在下方显示。 

 

笔记：在框内输入学习笔记，并按回车键提交，即可生成学习笔

记，在右侧还可以修改或删除笔记。 

4） 返回 

：可以返回到课程页面。 

2.4. 参加考试 

 该课程设有考试 

首先，我们要完成该课程的所有课节， 

1）完成第一阶段：学习阶段，参加考试按钮会出现 
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2）点击参加考试，弹出该课程的试卷列表 

 

3）点击开始考试，进入考试详情界面 

 

4）考试详情界面确认考试信息，点击确认进入考场 
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5）进入答题界面后，开始答题，右上方为考试结束时间，答题结束后请按右下的

交卷，保存键为保存答案但不打分，可继续修改。 

 

6）交卷后成绩已出，可不考，可查看答题解析 
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7）当该课程说有考试合格时，即出现“领取证书” 

 

 

2.5. 领取证书 

1）点击“领取证书”,即可查看证书详情 
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 2）关闭查看框，“领取证书”按钮变为奖状，即为已领取该证书 

 

3）在个人中心—学习中心—我的证书 可查看用户得到的所有证书 
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2.6. 课程大纲 

填写课程大纲，此内容是创建课程的重中之重。 

 

点击“添加节段”按钮，进行节段设置， 

 

输入节段标题，点击下方的“添加节段”。 

 

添加“讲课”进行课程设置， 

 

输入讲座标题，点击下方的“添加课程”， 
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点 击

“添加内容”， 

 

选择内容类型（视频、音频、文档、文本）， 

如选择“视频”： 

 

点击“上传视频文件”按钮，找到需上传视频的位置，点击该视频即可上

传， 

 

上传内容成功后，可以点击“预览”，然后选择教师或学生身份进行内容
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的预览， 

如果要删除或重新选择文档，可以点击“编辑内容”进行文档的删除或重

选。 

注意： 

上传文件必须是 MP4格式，且此处提供了视频格式转换软件，此软件在转

换视频的同时可以很好的进行文件压缩，且不影响视频质量，建议老师使

用此软件进行格式转换。 

视频文件添加完毕，可以对视频文件添加描述或添加补充材料。 

点击“添加描述”， 

 

输入内容之后，点击保存即可。 
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点击添加“补充材料”， 

点 击

“上传文件”，找到待上传的补充材料，上传即可。 

 

这样，此课程内容都已上传完毕，点击发布，框变为蓝色审阅状态。 

 

 

添加测试：点击“添加测试”， 
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输入测试标题，点击“添加测试”。 

 

点击“添加问题”， 

 

测试有三种问题类型供选择：单项选择题、填空题、判断题。 

（1）以单项选择题为例： 

点击“单项选择题”， 
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在下面框内输入问题： 

 

在下面框内输入答案： 

 

注意：正确答案选项，要点击前面的方框。 
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单项选择题不超过五个选项。 

问题输入完成之后点击“保存”， 

 

然后点击“发布”即可。 

 

点击“新问题”，可继续添加问题。 

（2）以“填空题”为例，点击“填空题”， 
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在文本框内输入题目，添加完毕后进行保存。 

注意:在需要填写的部分前后添加两个下划线(_ _无空格) 

列如：（__标准答案__）。 

 

点击“新问题”，可继续添加问题。 

（3）以“判断题”为例，点击“判断题”， 
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在文本框内输入题目，并在下面选择“对”、“错”选项，添加完毕后进行

保存。 

 

所有问题添加完毕之后，点击发布。 
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这样就完成了一个讲座、一次测验的添加。依次进行节段设置，添加

讲座、添加测试，完成课程设置。 

注意：添加第二节段之后，第一节段讲课、测试内容无法添加。但可通过

节段位置调整来实现内容添加，位置调整的具体操作为：将鼠标定位在需

要调整的节段或讲座或测验右边的横条（ ）上，然后按住鼠标不放

拖至目标位置。 

2.6.1. 设置课程封面 

 

点击“选择上传图片”，找到上传图片的位置即可。 

注意：图片的格式需为 jpg、jpeg、gif、png、bm，像素最小为270*170
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像素（可成比例放大）。 

2.6.2. 上传推广视频 

 

点击“上传视频文件“，找到上传视频的位置即可。 

注意：上传的视频必须是 MP4格式，最低像素不低于为817x451。  

2.6.3. 管理教师 

通过管理教师实现平台上课程的共建功能，  
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全部设置完成之后，点击一键发布，并可选择身份进行预览。 

 

 

 

2.7. 试卷管理 

首先，点击右上的个人头像，找到“试题管理”，点击进入试卷管理界面 
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2.7.1. 同步课程 

点击左侧菜单“课程管理”，然后点击右侧的“同步”按钮，可将该教师的所有课

程同步至考试。 

 

2.7.2. 题库管理 

点击左侧“题库类别”，点击“新增”，填写信息，一门课程，可有多个题库。 
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点击“理论考试管理”下的题库管理，跳转到题库管理列表界面： 

l 列表布局 

列表分为左右两侧显示，左边是课程及题库类别的树形结构，树形结构作为查询

条件的一部分参与条件查询的过滤，如图 

 

右侧分为上下两层，右上层是查询栏和功能操作按钮区，如图： 

 

右下层是带有标签切换的列表显示区 
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l 新增题目进入方式 

理论题题库包含单选题、多选题、判断题、填空题、问答题和综合题，新增各类

题型可以通过以下两种方式进入 

（1） 标签页选在“所有”，点击“新增”，如图 

 

此时会弹出题型选择界面 

 

选择一种题型后，点击“确定”，跳入该题型对应的新增界面。 

（2） 标签页选在每个题型上，点击“新增”，直接进入对应题型的新

增界面。 
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注：进入新增界面后，所有题型的上半部分都一致，如图 

 

（1）输入题目，内容（可以为空）。 

（2）难度选择 必须选择。 

（3）题库必须选择 。 

l 单选题 

新增单选题界面，如图所示： 
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题目选项的设置： 

  通过“+”、“x”符号增加、消除选项，在选项和描述处输入，通过滑动

“是否答案” 的控件设定标准答案。如下图所示： 

 

设置完之后，点击右边的“保存”。 

单选题只能设置有且只有一个选项为正确答案。 

l 多选题 

新增多选题界面，如图所示： 
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题目选项的设置： 

  通过“+”、“x”符号增加、消除选项，在选项和描述处输入，通过滑动

“是否答案” 的控件设定标准答案。如下图所示： 

 

设置完之后，点击右边的“保存”。 

多选题可以设置一个及一个以上（至少是一个）选项为正确答案。 

l 判断题 

新增判断题界面，如图所示： 
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题目答案只要选择  即可。 

l 填空题 

新增填空题界面，如下所示： 
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l 试题 word 导入 

点击查询栏中的 ，弹出导入界面，如图： 

 

点击 ，下载模板到本地， 中会显示导入模板的要求，

按照模板的格式填写题目，如下所示： 
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填写好模板后，选中上传，同时选中左边的题库类别树中的具体哪个题库类别，

点击“确定”进行导入。 

注：word 试题导入只支持 07 格式 

l 试题 Excel 导入 

点击查询栏中的 ，弹出导入界面，如图： 

 

Excel 导入支持 03 和 07 模式，可以根据需要下载 03 或 07 格式的模板在本地打

开进行编辑，模板如下所示： 

 

底部的每个标签页对应了各种题型，对应题型需要写在对应的标签页中，填写完

成之后，选中上传，同时选中左边的题库类别树中的具体哪个题库类别，点击“确定”

进行导入。 

l 篮子功能 

试题创建好了，下一个步骤就是要把这些题目放到篮子中去，供后面组卷功能进
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行选取。 

 首先，点击查询栏右边的 ，列表随即变为带 的状态，这种状态

代表未被选入篮子；选中之后变为 的状态，代表被选进篮子里了，如下图所示： 

 

这时的篮子里选了 5 道题目，查看列表后出现了“5”这个数字，如果点击清空篮

子，可以把已选的题目取消。点击关闭篮子，可以恢复到原始的列表状态。 

 

2.7.3. 试卷管理 

点击“理论考试管理”下的试卷管理，跳转到题库管理列表界面，如图： 

 

l 手动出卷 

点击查询栏右边的“新增”，弹出选择出卷类型的界面，如图 
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选择手动出题，点击确定进入手动出题界面，如图 

 

填写试卷名称、试卷描述，及格分，考试时间，选择所属课程后，可以进行试题

的添加，点击添加试题右边的“新增”，弹出选题界面，如图 
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如果篮子里没有该题型的题目会出现提示“请先把题目加入到选择篮中”，如图 

 

题型的选择代表从篮子中的题目中选取对应题型的题目进行选择。 
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选择的题目数量要能被该题型设定的分数整除，否则会出现提示，不予保存，如

图 

 

设置完分数，选好题目后，点击右下方的“保存”。 

注：被选过的题目不能在本卷中第二次被选中，即一张试卷不可能有重复的试题。

选过的题目会在本卷其他添加试题中消失。 

保存之后，试卷的总分会按照当前选的题目设定分数的总和自动计算显示，如图 
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l 随机出卷 

点击查询栏右边的“新增”，弹出选择出卷类型的界面，如图 

 

选择随机出题，点击确定进入随机出题界面，如图 

 

随机出题页面和手动出题页面区别是这里有一个难度选择 
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这个难度选择是必须选择的，三种难度分别对应系统随机出题的 3 个默认配置 

简单; 选题比例:简单题目 60% 正常题目:30% 困难题

目:10% 

正常; 选题比例:简单题目 30% 正常题目:40% 困难题

目:30% 

困难; 选题比例:简单题目 10% 正常题目:40% 困难题

目:50% 
选好难度后，可以进行选题，点击添加试题右边的“新增”，弹出选题界面，如

图 

 

会有难度对应选题比例的提示，需要选择类型，设置分数、设定题数，点击保存

后，系统会自动按照题数和选题比例去题库中选取对应的题目（选题个数按照题数*

比例的四舍五入选取，选取顺序是简单、正常、有难度）。 

保存之后，试卷的总分会按照当前选的题目设定分数的总和自动计算显示，如图 
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