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1. 管理员账号、登录及退出 

1.1 管理员登录	

管理员默认账号为 admin 密码为 000，通过首页登录系统。	

	

1.2 管理员退出	

点击右上角的退出按钮即可退出系统，通过单击“您好，管理员”可以对个人信息以及密码

进行修改。	

	

	

2. 基础信息管理 

2.1 教职工管理	

点击基础信息管理-教职工管理，即可进入教职工管理界面，如图所示。显示的是所有
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教职工的详细信息，通过增加教师按钮可以增加新的教职工信息，点击分配账号按钮可以分

配设置教师是否有账号权限进入本系统。 

 

	

	 	 	 	 	 	
	 	 	 	 	 注：上图红色框体部分是教师的部门界面链接以及增加教师的部门链接，详细情况在

部门管理中将详细说明	
	
	
如上图所示，图中共有这么几个功能点：	

一、 查询	
如上图所示，该界面可以通过教师代号、教师姓名以及所属组织进行查询，代号和

教师姓名栏只需要输入信息中有的关键字即可，单击查询将会显示查询的结果。	
	

二、 修改	
如上图所示，单击右边的修改按钮，可以对老师的信息进行修改	
	

三、 增加教师	
单击该界面左边的增加教师，可以增加教师信息，其中：身份证号、教师代号、教

师姓名、出生日期是必填信息，教师代号不能有重复，否则都会增加失败	
	

四、 分配账号	
单击该界面右边的分配账号可以为该老师进行账号的分配	
	

五、 导入模板功能	
1. 首先单击界面下方的“教师导入模板”，将会下载一个 excel	
2. 打开下载的 excel，填写老师的信息，其中表格中红色字段是必填信息，如果不

填写将会保存失败；表格中已有的信息为案例信息，仅供参考使用，填写时将

第一条信息删除，否则案例信息也会被增加	
3. 单击界面上的选择上传文件，然后选中之前已填写完教师信息的 excel 表格	
4. 最后单击提交上传文件，增加结果会有明确显示	
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2.2 班级管理	

点击基础信息管理-班级管理，即可进入班级管理界面，如图所示。显示的是班级信息，

左侧的树结构可以查询不同部的班级信息。点击增加班级按钮也可新增班级。 

	

	
	

注：上图红色框体部分是班级的部门界面链接以及增加班级部门的链接，详细情况在部

门管理中明细	
	

如上图所示，图中共有这么几个功能点：	
	
一、修改	

如上图所示，单击右边的修改按钮，可以对班级的信息进行修改	
	
二、增加班级	

单击该界面左边的增加班级，可以增加班级信息，其中：班级代号、班级名称是必填信

息，班级代号不能有重复，否则都会增加失败	
	

三、部门显示	
	 	 	 	 单击界面左边的部门树，可以显示被点部门下的班级信息	

2.3 部门管理	

	 	 	 	 本系统将分为两个部门：教师部门和班级部门	

	 	 	 2.3.1	教师部门	

	 	 	 首先单击基础信息管理—教职工管理，如下图所示：	
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	 	 	 	 	 之后单击图中的“部门首页”，进入教师的部门界面，如下图所示：	
	

	
	

如上图所示。显示的是部门信息，左侧的树结构可以查询部门的节点状态。点击增加部

门可以新增部门，同时可以设置部门的父子关系。当点中那一栏的部门，将会显示被点中的

部门下的子部门信息，该界面也有修改和删除功能。 

	

	 	 	 2.3.2	班级部门	

	 	 	 	 	 首先单击基础信息管理—班级管理，如下图所示：	

	
	
之后单击图中的“部门首页”，进入班级的部门界面，如下图所示：	
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如上图所示。显示的是部门信息，左侧的树结构可以查询部门的节点状态。点击增加部

门可以新增部门，同时可以设置部门的父子关系。当点中那一栏的部门，将会显示被点中的

部门下的子部门信息，该界面也有修改和删除功能。 

 

3. 教学管理 

3.1 课程管理	

点击教学管理-课程管理，即可进入课程管理界面，如图所示。显示的是课程信息，点

击增加课程按钮可以新增课程。 

	

	
	

点击分配老师按钮就能够分配课程的老师，通过输入教师姓名，之后会在下方显示含有

这些输入信息的姓名进行选择，选择下方出现的姓名后，教师代号会自动匹配出现。通过界

面上的“+”号可以增加老师，“—”可以删除老师，完成后单击保存即可。	
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	 	 	 	 注：必须在出现的选择提示框中选择姓名，否则后面的教师代号将不会出现，会导致无

法保存成功！	
	
	

点击分配实训资源能够为课程分配一个或多个实训任务，届时老师可以通过教师端的系

统分发实训任务给学生使用。通过点击添加资源按钮即可添加。	

	

	
	 	 	 	 	 除此以外，该界面依然有增加，修改和删除的功能。操作与前两个界面类似，其中增

加界面中课程代号和课程名称不能为空。	

3.2 排课管理	

点击教学管理-排课管理，即可进入排课管理界面，如图所示。显示的是班级信息，点

击设置课程即可为班级添加课程以及上课的教师。 
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注：1 在给班级进行分配课程之前，确保先在教学管理-课程管理已经给班级需要的课程分

配过相应教师 

2 首先在课程名称一栏输入课程名称或者课程名称的关键字，之后下方会有类似的名

称进行选择 

3 先选择完课程之后，之后再选择教师一栏单击“选择”，需要在相应的教师部门中选

择勾选相应教师进行教师的选择，完成后单击保存	
	

	

3.3 实训课程目的要求	

点击教学管理-实训课程目的要求，即可进入实训课程目的要求界面，如图所示。通过

增加实训课程目的要求按钮能够对某个课程添加实训的详细目的和要求，届时在教师端系

统，老师能够在分发任务时选择实训所需的目的和要求。 

该界面依然是有增加，删除，修改的功能。其中增加时，所有的输入栏都必须进行填写。 
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4. 学生管理 

4.1 学生基本信息	

点击学生管理-学生基本信息，即可进入学生基本信息界面，如图所示。通过增加学生

按钮能够新增学生信息，还能够通过名单上传按钮批量增加学生信息。通过分配账号按钮为

学生提供相应的账号，获得进入学生端平台系统学习的权限。 

	

	

	
如上图所示，图中共有这么几个功能点：	
一、查询	
如上图所示，该界面可以通过学籍号、学生姓名以及所属班级进行查询，学籍号和学生姓名
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栏只需要输入信息中有的关键字即可，单击查询将会显示查询的结果。	
	
二、修改	
如上图所示，单击右边的修改按钮，可以对学生的信息进行修改	
	
三、增加学生	
单击该界面左边的增加学生，可以增加学生信息，其中：排序号、出生日期、学生编号、学

籍号、班级学号、学生姓名、身份证号是必填信息，学籍号不能有重复，否则都会增加失败	
	
四、分配账号	
单击该界面右边的分配账号可以为该学生进行账号的分配	
	
五、导入模板功能	
1.	 首先单击界面下方的“下载学生列表模板”，将会下载一个 excel	
2.	 打开下载的 excel，填写学生的信息，其中表格中红色字段是必填信息，如果不填写将

会保存失败；表格中已有的信息为案例信息，仅供参考使用，填写时将第一条信息删除，否

则案例信息也会被增加	
3.	 单击界面上的选择上传文件，然后选中之前已填写完学生信息的 excel 表格	
4.	 最后单击提交上传文件，增加结果会有明确显示	

5. 课程分类 

5.1 课程分类管理	

	 	 	 点击课程分类—课程分类管理，即可进入课程分类界面，如图所示。通过增加分类按钮

可以新增课程分类信息，通过“选择实训资源”能为该课程分配 APP，只有在这里分配了

APP 接下来的教师界面才能有相应的 APP 选择。值得注意的一点是，必须现在教学管理—课

程管理界面先为该课程分配了 APP 后（也就是分配实训资源），这里的课程分类才会有 APP
的选择。	

	

	 	 	 	 	 除了选择实训资源，该界面也有增加、修改、删除的功能，其中增加的时候，类别名
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称和上级分类不能为空	
	

6. 系统管理 

6.1 操作员管理	

点击系统管理-操作员管理，即可进入操作员管理界面，如图所示。	

	

	
如上图所示，图中共有这么几个功能点：	
一、查询	
如上图所示，该界面可以通过姓名、登录名以及类别进行查询，姓名、登录名栏只需要输入

信息中有的关键字即可，单击查询将会显示查询的结果。类别单击管理员、教职工、学生，

将会显示该类型成员的信息	
	
二、修改	
如上图所示，单击右边的修改按钮，可以对该用户的信息进行修改	
	
三、增加管理员	
单击该界面左边的增加管理员，可以增加管理员信息，其中：登录名、密码、确认密码、姓

名是必填信息，登录名不能有重复，否则都会增加失败	
	
四、分配权限	
可以为不同用户分配该用户应该有的权限，而这些权限的选择，实在系统管理-角色管理一

栏进行设置和增加的	

6.2 角色管理	

	 	 	 	 点击系统管理-角色管理，即可进入角色管理界面，如图所示，通过新增角色来增加角

色，通过分配权限给这个角色分配相应的界面访问权限。如此，在上面的操作员管理中，可

以为相应的用户分配其应有的权限。该界面也有查询，修改，删除，新增功能。这边不做过

多说明。	
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6.3 参数管理	

点击系统管理-参数管理，即可进入参数管理界面，如图所示。可以配置平台相关的基

础信息。 

需要注意的是当前学期需要在此设置，而添加新学期需要的字典管理的“学期”类中添

加。 

	

6.4 字典管理	

点击系统管理-字典管理，即可进入字典管理界面，如图所示。 

	
	
如图所示：界面上现在显示的是大类的信息，主要是控制一些其他页面上的关键字显示，比

如这里的性别，就对应学生、教师的性别这一栏的显示，单击左边的数，可以看到每个大类
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里面的小类显示，小类指的是大类信息的扩展数据，比如作为大类的性别，那么小类的数据

则默认是男，女。用户也可以根据实际情况进行修改。	
需要注意的是，字典类中的“学期”类是用来添加学期数据的，每学期根据实际情况添

加。添加后在参数管理中选择改新添加的学期为当前学期即可。	

6.5 日志管理	

点击系统管理-日志管理，即可进入日志管理界面，如图所示。通过日志管理能够查询

所有用户在管理平台的操作记录。 

	
	


